标准论文格式
一：
1、题目。应能概括整个论文最重要的内容，言简意赅，引人注目，一般不宜超过20个字。

论文摘要和关键词。


2、论文摘要应阐述学位论文的主要观点。说明本论文的目的、研究方法、成果和结论。尽可能保留原论文的基本信息，突出论文的创造性成果和新见解。而不应是各章节标题的简单罗列。摘要以500字左右为宜。
   关键词是能反映论文主旨最关键的词句，一般3-5个。


3、目录。既是论文的提纲，也是论文组成部分的小标题，应标注相应页码。


4、引言（或序言）。内容应包括本研究领域的国内外现状，本论文所要解决的问题及这项研究工作在经济建设、科技进步和社会发展等方面的理论意义与实用价值。


5、正文。是毕业论文的主体。


6、结论。论文结论要求明确、精炼、完整，应阐明自己的创造性成果或新见解，以及在本领域的意义。


7、参考文献和注释。按论文中所引用文献或注释编号的顺序列在论文正文之后，参考文献之前。图表或数据必须注明来源和出处。
 （参考文献是期刊时，书写格式为： 
  [编号]、作者、文章题目、期刊名（外文可缩写）、年份、卷号、期数、页码。
  参考文献是图书时，书写格式为：
  [编号]、作者、书名、出版单位、年份、版次、页码。）


8、附录。包括放在正文内过份冗长的公式推导，以备他人阅读方便所需的辅助性数学工具、重复性数据图表、论文使用的符号意义、单位缩写、程序全文及有关说明等。


二：本科毕业论文格式要求：
1、装订顺序：目录--内容提要--正文--参考文献--写作过程情况表--指导教师评议表
参考文献应另起一页。
纸张型号：A4纸。A4  210×297毫米
论文份数：一式三份。
其他（调查报告、学习心得）：一律要求打印。


2、论文的封面由学校统一提供。(或听老师的安排）

3、论文格式的字体：各类标题（包括“参考文献”标题）用粗宋体；作者姓名、指导教师姓名、摘要、关键词、图表名、参考文献内容用楷体；正文、图表、页眉、页脚中的文字用宋体；英文用Times New Roman字体。


4、字体要求：
   （1）论文标题2号黑体加粗、居中。
   （2）论文副标题小2号字，紧挨正标题下居中，文字前加破折号。
   （3）填写姓名、专业、学号等项目时用3号楷体。
   （4）内容提要3号黑体，居中上下各空一行，内容为小4号楷体。
   （5）关键词4号黑体，内容为小4号黑体。
   （6）目录另起页，3号黑体，内容为小4号仿宋，并列出页码。
   （7）正文文字另起页，论文标题用3号黑体，正文文字一般用小4 号宋体，每段首起空两个格，单倍行距。
   （8）正文文中标题
    一级标题：标题序号为“一、”， 4号黑体，独占行，末尾不加标点符号。
    二级标题：标题序号为“（一）”与正文字号相同，独占行，末尾不加标点符号。
    三级标题：标题序号为“ 1. ”与正文字号、字体相同。
    四级标题：标题序号为“（1）”与正文字号、字体相同。
    五级标题：标题序号为“ ① ”与正文字号、字体相同。
   （9）注释：4号黑体，内容为5号宋体。
   （10）附录： 4号黑体，内容为5号宋体。 
   （11）参考文献：另起页，4号黑体，内容为5号宋体。

   （12）页眉用小五号字体打印“上海复旦大学XX学院2007级XX专业学年论文”字样，并左对齐。


5、 纸型及页边距：A4纸(297mm×210mm)。


6、页边距：天头（上）20mm，地角（下）15mm，订口（左）25mm，翻口（右）20mm。


7、装订要求：先将目录、内容摘要、正文、参考文献、写作过程情况表、指导教师评议表等装订好，然后套装在学校统一印制的论文封面之内（用胶水粘贴，订书钉不能露在封面外）。

1.纸张与页面设置


（1）A4，纵向；


（2）页边距：上1.0cm，下2cm，左侧2.5cm，右侧2cm

2.页眉


（1）设置：1.4cm


（2）字体：统一使用汉语：小五号宋体。


（3）分割线：3磅双线；


（4）内容：××学院本科期末论文，居中。


3.页脚


内容：页码，居中。


4.论文基本内容与要求


（1）论文题目：单独成行，居中，日语：小2号黑体；英语：Times New Roman 18号；


（2）作者姓名：另起一行，居中，日语：小4号宋体；英语：Times New Roman 12号；


（3）内容提要：另起一行，日语：4号黑体，内容为小4号黑体，长度要求150字以上；英语：Times New Roman 12号，长度要求在100字左右；


（4）关键词：另起一行，日语：4号黑体，3-5个关键词，每个关键词之间用“；”分割，内容为小4号黑体；英语Times New Roman 12号；


（5）正文


正文部分的要求如下：①正文部分与“关键词”行间空两行；②日语正文文字采用小四号宋体；英语正文文字采用Times New Roman 12号，标题日语采用四号黑体，英语采用Times New Roman 14号，每段首起空两格，1.25倍行距；③段落间层次要分明，题号使用要规范。理工类专业毕业设计，可以结合实际情况确定具体的序号与层次要求；④文字要求：文字通顺，语言流畅，无错别字，无违反政治上的原则问题与言论，要采用计算机打印文稿；⑤图表要求：所有图表、线路图、流程图、程序框图、示意图等不准用徒手图，必须按国家规定的工作要求采用计算机或手工绘图，图表中的文字日语用小五号宋体；英语采用Times New Roman 10.5号；图表编号要连续，如图1、图2等，表1、表2等；图的编号放在图的下方，表的编号放在表的上方，表的左右两边不能有边；⑥字数要求：一般不少于1500(按老师要求）；⑦学年论文引用的观点、数据等要注明出处，一律采用尾注。


（6）注释


注释部分的要求如下：①与正文部分空出两行；②按照文中的索引编号分别或合并注释；③“注释”采用五号黑体，注释内容日语采用小五号宋体，英语采用Times New Roman 9号。


英语注释具体要求如下：


①在文中要有引用标注，如××× [1]；②如果重复出现同一作者的同一作品时，只注明作者的姓和引文所在页码（姓和页码之间加逗号）；格式要求如下：


[1]（空两格）作者名（名在前，姓在后，后加英文句号），书名（用斜体，后加英文句号），出版地（后加冒号），出版社或出版商（后加逗号），出版日期（后加逗号），页码（后加英文句号）。


[2]（空两格）作者名（名在前，姓在后，后加英文句号），文章题目（文章题目用“”引起来）（空一格）紧接杂志名（用斜体，后加逗号），卷号（期号），出版年，起止页码，英文句号。


（7）参考文献


参考文献部分的要求如下：①与注释部分间空两行；②应列明期末论文参考的主要文献资料，“参考文献” 采用五号黑体，参考文献内容日语、汉语采用小五号宋体，英语Times New Roman 10.5号。参考文献的著录，按著录、题目、出版事项顺序排列，其格式为：


期刊类：著者.题名[J].杂志名,年份,（期号）。


书籍类：著者.书名[M].城市名:出版社,年份,页数。


网络类：著者.题名[EB/OL].www.***.com.年-月-日。


③英文作者超过3人写“et al”(斜体)。


英文参考文献格式要求如下：


[1]（空两格）作者名（姓在前，名在后，姓与名之间用逗号分开，后加英文句号），书名（用斜体，后加英文句号），出版地（后加冒号），出版社或出版商（后加逗号），出版日期（后加英文句号）。


[2]（空两格）作者名（姓在前，名在后，姓与名之间用逗号分开，后加英文句号），文章题目（文章题目用“”引起来）（空一格）紧接杂志名（用斜体，后加逗号），卷号（期号），出版年，英文句号。

科学技术报告
　　是描述一项科学技术研究结果或进展或一项技术研制试验和评价的结果；
　　是论述某项科学技术问题的现状的文件。
　　科学技术报告中一般应该提供系统的或按工作进程的充分信息，可以包括正反两方面的结果和经验。

学术论文
　　是某一学术课题在实验性、理论性或观测性上具有新的科学研究成果或创新见解和知识的科学记录；
　　是某种已知原理应用于实际中取得新进展的科学总结，用以提供学术会议上宣读、交流和讨论；
　　是在学术刊物上发表；
　　有其他用途的书面文件。
　　它应提供新的科学技术信息，其内容应有所发现、有所发明、有所创造、有所前进，绝对不允许重复、模仿、抄袭别人的工作。
　　　　
　　论文题名
　　是以最恰当、最简明但能够反映学术论文中最重要的特定内容的符合语法的词语组合。
　　题名中所用的每一词语必须考虑到有助于选定关键词和编制题录、索引等二次文献所可以提供检索的特定实用信息。
　　题名中不能使用不常见的缩写词、首字母缩写字、字符、代号和公式。
　　建议不使用副题名。

论文摘要（以下简称"摘要"）
　　是报告、论文的内容不加注释和评论的简短陈述。
　　应具有独立性和自含性，即不阅读报告、论文的全文，就能获得必要的信息。
　　可以有数据、有结论，是一篇完整的短文，可以独立使用，可以为其他文献独立引用。
　　内容应包含与报告、论文同等量的主要信息。
　　一般应说明研究工作的目的、实验方法、结果和最终结论。
　　写作重点是结果和结论。

摘要要素
　　目的、研究、研制、调查等的前提、目的和任务，以及所涉及的主题范围。
　　方法、所用的原理、理论、条件、对象、材料、工艺、结构、手段、装备、程序等。
　　结果、实验或研究的结果、数据、被确定的关系、观察结果、性能等。
　　结论、结果的分析、研究、比较、评价和应用，提出的问题，今后的课题，假设，启发，建议，预测等
　　其他、不属于研究、研制、调查的主要目的，但就其见识和情报价值而言也是重要的信息

摘要类型
　　报道型摘要　表明一次文献的主题范围及内容梗概的简明摘要。
　　指示型摘要　表明一次文献的主题范围的简明摘要。
　　报道／指示型摘要 是以报道型文摘的形式表述一次文献中信息价值较高的部分，而以指示性文摘的形式表示其余的部分的文摘形式。

摘要特点
　　报道型摘要　方法、结果、结论等3部分必须写得详细，目的和其他等2部分写得简单。
　　指示型摘要　目的部分必须写得详细，而方法、结果、结论、其他等4部分可以写得简单。
　　报道／指示型摘要　上述5个部分都必须写得详细。字数一般以400字左右为宜。

摘要写作要求　
　　中文摘要　
　　英文墒要

　　对于使用汉语言作为学术论文的文字载体的作者，使用报道／指示型文摘是使其从事的科研工作和科研成果获得国际承认的最基础前提！
论文引言
　　用于简要说明研究工作的目的、范围、相关领域的已有工作、知识空白、理论基础、分析、研究设想、研究方法、实验设计、预期结果和研究意义等。
　　应言简意赅，不能与摘要雷同，不可成为摘要的注释。
　　普通教科书中已有的知识，不必在引言中出现。

论文正文
　　是学术论文的核心部分，占主要篇幅。
　　表达对象是，调查对象、实验方法、观测方法、仪器设备、材料原料、实验结果、观测结果、计算方法、编程原理、数据资料、经过加工整理的图表、形成的论点和导出的结论。
　　由于学科、选题、研究方法、工作进程、结果表达方式的差异，本次交流活动对正文内容不作统一的规定。
　　正文内容必须实事求是，客观真切，准确完备，合乎逻辑，层次分明，简练可读。

论文结论
　　是最终的、总体的结论。
　　不能与正文各段中的小结相重复。
　　应该准确、完整、明确、精练。
　　如果未能导出结论，也可以没有结论而进行必要的讨论。
　　可以在结论或讨论中提出建议、研究设想、仪器设备改进意见、尚需解决的问题。

论文致谢
　　作为一名研究者，应该尊重为形成学术论文所进行的研究所提供帮助的单位、个人表达，肯定他们在形成学术论文过程中所起的作用。
　　由于纵向课题的学术论文在论文题名处已给予标注，因而本致谢中可以不提出。
　　应该对以下方面致谢：
　　横向课题合同单位，资助或支持研究的企业、组织或个人；
　　协助完成研究工作或提供便利条件的组织或个人；
　　在研究工作中提出建议或提供帮助的人员；
　　给予转载和引用权的资料、图片、文献、研究思想和设想的所有者；
　　其他应感谢的组织或个人。
